
         

 

 

Št.: 110-1/26-5 
Datum: 13. 8. 2026 
 
Zbornica zdravstvene in babiške nege Slovenije – Zveza strokovnih društev medicinskih sester, babic 

in zdravstvenih tehnikov Slovenije, Ob železnici 30 A, 1000 Ljubljana (v nadaljevanju: Zbornica – Zveza) 

na podlagi 25. člena Zakona o delovnih razmerjih (Uradni list RS, št. 21/13, 78/13 – popr., 47/15 – 

ZZSDT, 33/16 – PZ-F, 52/16, 15/17 – odl. US, 22/19 – ZPosS, 81/19, 203/20 – ZIUPOPDVE, 119/21 – 

ZČmIS-A, 202/21 – odl. US, 15/22, 54/22 – ZUPŠ-1, 114/23,136/23 – ZIUZDS in 70/25 – ZUTD-I) 

objavlja naslednje prosto delovno mesto: 

 

KOORDINATOR in ADMINISTRATOR PROJEKTA 

za delo na projektu RAZVOJ IN VZPOSTAVITEV NOVIH VIROV POMOČI IN PROGRAMOV TER 

KREPITEV KOMPETENC NA PODROČJU DUŠEVNEGA ZDRAVJA – SKUPAJ PROTI NASILJU 

V DRUŽINI, cilj ESO4.11 

 

Kandidati, ki se bodo prijavili na prosto delovno mesto, morajo izpolnjevati naslednje pogoje: 

- končana najmanj visokošolska strokovna izobrazba (prejšnja)/visokošolsko strokovno 

izobraževanje (prva bolonjska stopnja) oziroma najmanj visokošolsko univerzitetno izobraževanje 

(prva bolonjska stopnja)/visokošolska univerzitetna izobrazba (prva bolonjska stopnja) oziroma 

najmanj višješolsko izobraževanje (prejšnje)/višješolska izobrazba (prejšnja), s področja 

poslovnih, ekonomskih, organizacijskih, upravnih ali drugih družboslovnih ved oziroma 

prava. 

 

Zahtevana znanja: 

- poznavanje in uporaba orodij za urejanje besedila in preglednic, 

- poznavanje in uporaba orodij za elektronsko komunikacijo, 

- aktivno znanje slovenskega jezika, 

- pasivno znanje angleškega jezika. 

 

Posebni pogoj: vozniški izpit B kategorije. 

Delovne izkušnje: zaželene so delovne izkušnje s področja organizacijskih, upravnih, poslovnih, 

ekonomskih oziroma drugih družboslovnih zadev, vendar niso pogoj za zasedbo delovnega mesta. 

Drugi pogoji: kandidat/ka ne sme biti pravnomočno obsojen zaradi naklepnega kaznivega dejanja, ki 

se preganja po uradni dolžnosti in ne sme biti obsojen na nepogojno kazen zapora v trajanju več kot 

šest mesecev; zoper njega/njo ne sme biti vložena pravnomočna obtožnica zaradi naklepnega 

kaznivega dejanja, ki se preganja po uradni dolžnosti. 

Delovne naloge: 

- opravlja administrativna in organizacijska dela, povezana z izvajanjem projekta; 

- vodi, ureja in arhivira projektno dokumentacijo ter skrbi za preglednost in popolnost evidenc 

projekta; 

- pripravlja, ureja, zbira in evidentira zapisnike, sezname, preglednice, dopise, poročila, podatke 

in dokazila o izvedenih projektnih aktivnostih, udeležencih in opravljenem delu ter druga 

gradiva za potrebe poročanja in izvajanja projekta; 

 

 



         

 

 

 

 

- sodeluje pri organizaciji sestankov, izobraževanj, usposabljanj in drugih projektnih aktivnosti 

ter zagotavlja administrativno in organizacijsko podporo pri njihovi izvedbi; 

- skrbi za komunikacijo z udeleženci in konzorcijskimi partnerji, za nemoten potek izvedbe 

projektnih aktivnosti ter vodi evidence o prisotnosti; 

- v sodelovanju z vodjo projekta in drugimi odgovornimi osebami pri projektu na Zbornici – Zvezi 

opravlja zahtevnejše strokovne, organizacijske in koordinacijske naloge, 

- sodeluje pri spremljanju izvajanja projektnih aktivnosti in kazalnikov ter pri pripravi 

dokumentacije za vsebinsko in finančno poročanje in nadzor nad projektom; 

- skrbi za vnos listin in oddajo zahtevkov v informacijski sistem IS e-MA2; 

- sodeluje pri aktivnostih informiranja in diseminacije projekta; 

- opravlja druge naloge, povezane z izvajanjem projekta, po navodilih vodje projekta in drugih 

odgovornih oseb pri projektu na Zbornici – Zvezi. 

 

Vrsta zaposlitve: pogodba o zaposlitvi se sklene za določen čas, za obdobje izvajanja projekta »Skupaj 

proti nasilju v družini«, in sicer do 30. 6. 2029, za polni delovni čas s šestmesečnim poskusnim delom. 

Izbrani kandidat/kandidatka bo delo opravljal/a v prostorih Zbornice – Zveze, Ob železnici 30 A, 1000 

Ljubljana. 

Pisne prijave z življenjepisom in dokazili o izpolnjevanju razpisnih pogojev naj kandidati posredujejo po 

e-pošti z navedbo zadeve: »Prijava na prosto delovno mesto« na elektronski naslov Zbornice – Zveze: 

tajnistvo@zbornica-zveza.si, najkasneje do vključno 19. 8. 2026. 

Razpis o prostem delovnem mestu se objavi na oglasni deski v prostorih Zbornice – Zveze in na spletni 

strani Zbornice – Zveze, povezava https://www.zbornica-zveza.si/.  

 

 

 

 

Anita Prelec, 

 

predsednica Zbornice – Zveze 
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